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OBIJETIVO

Describir los pasos a seguir para una correcta
recepcion del material de acondicionamiento, asi
como establecer un sistema de organizacién de la
zona de la oficina de farmacia o servicio farmacéu-
tico destinada a almacenamiento, lo que nos per-
mita una localizacién rdpida y fécil, y un maximo
aprovechamiento del espacio respetando las con-
diciones de conservacion.

RESPONSABILIDAD DE APLICACION
Y ALCANCE

Recae sobre todo en el personal (técnico y/0 auxi-
liar) que proceda a la recepcién y almacenamiento
del material de acondicionamiento.

DEFINICIONES

Aandicionamiento

Todas las operaciones, incluido el envasado y eti-
quetado, a que debe someterse un producto a gra-
nel para convertirse en un producto terminado.

Material de acondicionamiento

Cualquier material empleado en el acondiciona-
miento de medicamentos, a excepcién de los
embalajes utilizados para el transporte o envio. El
material de acondicionamiento se clasifica en pri-
mario o secundario, segiin esté o no en contacto
con el producto.

Producto a granel
Producto que ha pasado por todas las fases de pre-
paracién, excepto el acondicionamiento.
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FARMACOTECNIA

Tabla 1. Anexo l. Control de copias

Numero de copia‘ ’ Nombre

| |
| | |
| | |
| | |

Producto terminado

Medicamento que ha pasado por todas las fases de
preparacion, incluyendo su acondicionamiento en
el envase final.

DESCRIPCION

Inspeccion en la recepcion

El personal que recibe los materiales realizara la
comprobacién de que lo recibido se corresponde
con el material pedido. Para ello, realizaré lo
siguiente:

m Comprobara que el albaran de entrega coinci-
de con el material pedido.

m Comprobard que el material recibido se
corresponde con lo indicado en el albaran de
entrega.

B Inspeccionard el estado de envases, embalajes
y etiquetado.

Después de esta inspeccion, los materiales acep-
tados deberan registrarse inmediatamente, apor-
tando los datos con la ayuda de un aplicativo
informdtico. Los no aceptados se devolveran al
proveedor.

Registro
El material de acondicionamiento primario serd
registrado por lotes.

Debe contener al menos:

B Ntmero de registro interno.

W Identificacion del producto: tipo de envase.

B Proveedor.

B Numero de lote, en el caso del acondiciona-
miento primario.

B Fecha de recepcion.

m Cantidad y namero de envases.

W Fecha de caducidad, si procede.

m Condiciones de conservacion, si procede.

B Decisiéon de aceptacion o rechazo, fechada y
firmada por el farmacéutico.

Este registro serd gestionado mediante un apli-
cativo informético que proporcionard gran infor-
macién en corto espacio de tiempo, asi como lis-
tados referentes al material disponible en farma-
cotecnia.

Mediante el programa informético se obtendra
una etiqueta correspondiente a cada lote recibido
que contendrd los datos bésicos del registro. La
etiqueta serd firmada por el farmacéutico respon-
sable e identificard cada lote aceptado.

Almacenamiento

El almacén debera contar con &reas perfectamente
delimitadas para los productos recibidos y los
rechazados. Se etiquetara los lotes aceptados antes
del almacenamiento, ubicando los diferentes lotes
de forma separada.

Tabla 2. Anexo Il. Registro de material de acondicionamiento

| |
| |
| |
| | |
| | | | |
| | | |
| |
| |
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Tabla 3. Anexo lll. Etiqueta lote de material
de acondicionamiento aceptado

FARMACIA o SERVICIO DE FARMACIA. . ........

SECCION DE FARMACOTECNIA
REGISTRO DE MATERIAL DE ACONDICIONAMIENTO

Fechade aceptacién: .........................

Firma del farmacéutico

Se tendréan en cuenta estos principios bésicos de
almacenamiento para el material de acondiciona-
miento:

B Se ordenardn por ntimero de registro de cada lote.

B Deben almacenarse sobre estanterias, nunca en
el suelo o la mesa de trabajo. Los lotes quedaran
perfectamente diferenciados.

B Medios de acceso comodos.

W Evitar almacenar en sitios de paso.

B La zona no debe recibir luz natural directa.

B Deben mantenerse libres de basura, plagas y
polvo.

B Debera estar bien ventilado.

B No almacenar envases voluminosos o pesados
en altura.

m Controlar el tiempo de estancia y almacena-
miento, retirando si procede los productos cadu-
cados e inttiles.

B Etiquetado legible y dispuesto hacia el usua-
rio con nimero de registro bien visible.

Al menos una vez al afio, el farmacéutico reali-
zard una evaluacion del estado de los productos
almacenados, quedando registrada dicha compro-
bacién.

Se debe registrar la eliminacion de los materia-
les de acondicionamiento primario o impresos
que hayan quedado caducados u obsoletos.

REGISTROS

Se realizard el registro de material de acondicio-
namiento, tal como se muestra en el anexo II.

CONTROL DE CAMBIOS

Se utilizara el modelo de la tabla4. m

Tabla 4. Control de cambios

Version numero

Cambios realizados

| |
| |
| |
| |

|
|
|
|

SOLEDAD CUMBRENO BARQUERO* y FRANCISCO LUIS PEREZ HIGUERO®

‘Licenciada en Farmacia.

*Especialista en Farmacia Hospitalaria.
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